REGULAMIN nr R-02/06
Ewidencja finansowa Stowarzyszenia
[image: image1.emf][image: image2.emf]                                                   
[image: image3.emf](         „OJCZYZNA”
                                      ul. Prądzyńskiego nr 157, m. 4 

                                                       58-105  ŚWIDNICA

      STOWARZYSZENIE ZWYKŁE                                tel.  074-852 66 79;  640 84 44

                    NR REJ. 22                                               e-mail: stow.ekol.ojczyzna@wp.pl

                                                                                           Świdnica, 18.02.2006r.- WYDANIE I.
Rozdział I

Pozyskiwanie środków finansowych
§ 1

Zgodnie z § 18 Regulaminu nr R-01/06, działalność finansowa  STOWARZYSZENIA EKOLO-GICZNEGO „OJCZYZNA”  prowadzona jest w oparciu o składki członkowskie.
§ 2

Minimalna składka roczna wynosi 20,- złotych.  Górną wysokość rocznej składki pozostawia się do uznania członków, wg ich możliwości finansowych i hojności .
§ 3

Składka roczna za bieżący rok powinna być wpłacona przez każdego członka do rąk Skarbnika w terminie do 31 marca każdego roku.  Na każdą dokonaną wpłatę, Skarbnik jest zobowiązany wystawić wpłacającemu asygnatę „KASA PRZYJMIE” (KP).
§ 4

Każda przyjęta wpłata powinna być odnotowana przez Skarbnika w REJESTRZE WPŁYWÓW I WY-DATKÓW wg Załącznika nr 1 do nin. Regulaminu, z podaniem numeru kwitu Kasa Przyjmie - „KP”. 

Ponadto Skarbnik powinien odnotować fakt opłacenia składki za dany rok w Arkuszu ewidencyjnym

członka wg Załącznika nr 6 do niniejszego Regulaminu.

Rozdział II

Wydatkowanie środków finansowych
§ 5
Działalność Stowarzyszenia opiera się wyłącznie na pracy społecznej, za którą nie przysługuje członkom żadne wynagrodzenie lub nagroda pieniężna.

§ 6
Zgromadzone ze składek środki finansowe mogą być wydatkowane tylko na zakupy i usługi, niezbędne dla merytorycznej działalności Stowarzyszenia jak: materiały biurowe, wydawnictwa fachowe i przepisy, opłaty pocztowe, skarbowe i telekomunikacyjne, pozwy sądowe, opinie ekspertów, itp.

§ 7
Członek dokonujący zakupu niezbędnych dla funkcjonowania Stowarzyszenia towarów lub usług, może na nie pobrać zaliczkę.  Podstawą do wypłaty zaliczki przez Skarbnika jest WNIOSEK wg 
-  2  -

załącznika nr 2 do Regulaminu, zaakceptowany przez Prezesa.  Wniosek na zaliczkę przygotowuje dla zainteresowanego członka Skarbnik, który jest zobowiązany:

- odnotować każdy wniosek na zaliczkę w Rejestrze wg załącznika nr 3 do Regulaminu;
- archiwować każdy WNIOSEK w oparciu o który dokonał wypłaty zaliczki.
§ 8

Każda zaliczka powinna być rozliczona przez członka w terminie 14 dni, licząc od daty wystawienia na nią przez Skarbnika kwitu KASA WYPŁACI - KW.  Rozliczenie powinno być dokonane na formu-larzu „ROZLICZENIE WYDATKÓW”, wg załącznika nr 5 do Regulaminu i zaakceptowane przez Prezesa.  Rozliczenia dokonuje zaliczkobiorca wspólnie ze Skarbnikiem, który jest zobowiązany:

- odnotować każde „ROZLICZENIE” w Rejestrze wg załącznika nr 4 do Regulaminu;


- archiwować każde „ROZLICZENIE” w oparcie o które rozliczono zaliczkę.

§ 9
Identyczna procedura jak w § 8 obowiązuje w przypadku rozliczania zakupów i usług dokonanych na rzecz Stowarzyszenia za środki finansowe założone przez członka .
Rozdział III

Kontrola wydatkowania środków finansowych
§ 10
Na dzień 31 grudnia każdego roku, Skarbnik sporządza bilans wpływów i wydatków na formularzu wg załącznika nr 1 d Regulaminu.  Zarząd Stowarzyszenia w nieprzekraczalnym terminie do 15 stycznia każdego roku przeprowadza kontrolę przedłożonej przez Skarbnika dokumentacji finan-sowej i bilansu oraz potwierdza na tym bilansie fakt przeprowadzonej kontroli z podaniem ewentualnych zaleceń dla dalszej pracy Skarbnika.

                                                                                               Regulamin opracował:



















 ..............................

                                                                                                               (Stanisław KOS)       
Regulamin niniejszy został przyjęty jednogłośnie przez członków 
Stowarzyszenia na Walnym Zebraniu  dniu 18 lutego, 2006 roku – Protokół nr 2/06
Świdnica,  dnia 18 lutego 2006 roku.
-  K O N I E C –
Załączniki: 

1.
Nr 1
- Formularz nr 1 – REJESTR WPŁYWÓW I WYDATKÓW
2.
Nr 2
- Formularz nr 2 – WNIOSEK O ZALICZKĘ
3.
Nr 3
- Formularz nr 3 – REJESTR WNIOSKÓW O ZALICZKĘ
4.
Nr 4
- Formularz nr 4 – REJESTR ROZLICZEŃ WYDATKÓW

5.
Nr 5
- Formularz nr 5 – ROZLICZENIE WYDATKÓW

6.
Nr 6
- Formularz nr 6 – KARTA EWIDENCYJNA CZŁONKA
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STOWARZYSZENIE EKOLOGICZNE „OJCZYZNA””

ul. Prądzyńskiego nr 157/4,  58-105 Świdnica
REJESTR WPŁYWÓW I WYDATKÓW
w .......... roku
	Lp
	Nazwa wpływu

lub wydatku
	Numer kwitu KP, KW
	Data

kwitu
	Wpływ

[zł.]
	Wydatek

[zł.]

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Hojny Jan – składka członkowska 2006r
	KP-01/06
	28.02.06
	90,-
	-

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	-

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	
	

	15.
	
	
	
	
	

	16.
	
	
	
	
	

	17.
	
	
	
	
	

	18.
	
	
	
	
	

	19.
	Razem wpływy; wydatki
	
	
	
	

	20.
	Stan kasy
	
	31.12.2006r
	
	

	21.
	Saldo
	
	31.12.2006r
	
	


                                                                              Bilans zweryfikowano 05.01.2007r.

                                                                                    i przyjęto bez zastrzeżeń. 
   ……………………….                           …………………………..                ...........................
         (Skarbnik)                                      (Członek Zarządu)                              (Prezes
Załącznik nr 1 do Regulaminu nr R-02/06                                                       Formularz nr 1
-  4  -

STOWARZYSZENIE EKOLOGICZNE „OJCZYZNA”
ul. Prądzyńskiego nr 157/4,  58-105 Świdnica
                                         WNIOSEK O ZALICZKĘ                      
Dla Kol. …………………………………………………………………………………….
	   Przeznaczenie zaliczki :
……………………………………………………………………………………..……
……………………………………………………………………………………..……
	Data wystawienia 
......................
	Nr

wniosku
....../....

	Kwota zaliczki

	Słownie złotych:…………………………………………………………………………..
	Cyframi :…..……[zł.]

	Termin rozliczenia zaliczki:
	………………………………….


Zaliczkobiorca:                             Skarbnik                                      Prezes Stowarzyszenia
…………………………              .........................                             ………………………..

  (nazwisko i imię)                   (nazwisko i imię)                                   (nazwisko i imię)
UWAGA:  Zaliczka powinna być rozliczona do 14 dni licząc od daty jej pobrania.
Rozdzielnik:    1)  egz. Skarbnik Koła             2)  1 egz. Zaliczkobiorca                          

Załącznik nr 2 do Regulaminu nr R-02/06                                                       Formularz nr 2
………………………………………………………………………………………………………………………………

STOWARZYSZENIE EKOLOGICZNE „OJCZYZNA”
ul. Prądzyńskiego nr 157/4,  58-105 Świdnica
REJESTR WNIOSKÓW O ZALICZKĘ
	L.p.
	Nazwisko i imię
	Kwota zaliczki

[zł.]
	Data wystawienia
	Nr

wniosku

	1.
	
	
	
	..../06

	2.
	
	
	
	


Załącznik nr 3 do Regulaminu nr R-02/06                                                       Formularz nr 3
………………………………………………………………………………………………………………………………

STOWARZYSZENIE EKOLOGICZNE „OJCZYZNA””

ul. Prądzyńskiego nr 157/4,  58-105 Świdnica
REJESTR ROZLICZEŃ WYDATKÓW
	L.p.
	Nazwisko i imię
	Data 
rozliczenia
	Nr 

rozliczenia
	UWAGI

	1.
	
	
	..../ 06
	

	2.
	
	
	
	


Załącznik nr 4 do Regulaminu nr R-02/06   -   Formularz nr 4
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STOWARZYSZENIE EKOLOGICZNE „OJCZYZNA””

ul. Pradzyńskiego nr 157/4,  58-105 Świdnica
ROZLICZENIE WYDATKÓW
	Rodzaj zakupów, usługi lub ekologicznej imprezy
.....................................................................................................
	ROZLICZENIE

Nr......../06

	1.  PRZYCHODY [zł.]
	Nr

kwitu
	Kwota

[zł]

	1.1   Wypłata z kasy Stowarzyszenia zaliczki wg kwitu (KW)
	
	

	1.2   Wypłata z kasy niedoboru zaliczki wg kwitu (KW)
	
	

	1.3   Razem przychody
	
	

	2.  ROZCHODY [zł.]
	Nr kwitu,

rachunku
	Kwota

[zł]

	2.1   
	
	

	2.2   
	
	

	2.3   
	
	

	2.4  
	
	

	2.5   Wpłata nadwyżki do kasy Stowarzyszenia  (KP) 
	
	

	2.6   Razem rozchody
	
	


Rozliczenia dokonał:                             Skarbnik                                 Prezes Stowarzyszenia
 …………………………                 .............................                       ………………………..

  (nazwisko i podpis)                     (nazwisko i podpis)                            (nazwisko i podpis)
Załączone rachunki:
1) ..........................................................................................................................................

2) .........................................................................................................................................

3) ..........................................................................................................................................

Świdnica,  data rozliczenia: …………………………..                                              
Rozdzielnik:    1)  egz. Skarbnik Koła             2)  1 egz. dla dokonującego rozliczenia                          

Załącznik nr 5 do Regulaminu nr R-02/06   -   Formularz nr 5
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STOWARZYSZENIE EKOLOGICZNE „OJCZYZNA””

ul. Pradzyńskiego nr 157/4,  58-105 Świdnica
KARTA EWIDENCYJNA CZŁONKA
	1.
	Nazwisko i imię


	

	2.
	Miejsce i data urodzenia


	

	3.


	Adres zamieszkania
	

	4.
	Numer telefonu


	

	5.
	Adres e-mail


	

	6.
	Data wstąpienia 

do Stowarzyszenia
	

	7.
	Data wystąpienia 

ze Stowarzyszenia
	

	8.
	Pełnione funkcje 
	Nazwa funkcji
	Okres od - do

	a)
	
	
	

	b)
	
	
	

	c)
	
	
	

	d)
	
	
	

	9.


	Opłata składek [zł.]

	
	    ROK

KWOTA
	2006
	2007
	2008
	2009
	2010
	2011
	2012
	2013

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Opłata składek [zł.]

	
	    ROK

KWOTA
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Opłata składek [zł.]

	
	    ROK

KWOTA
	2022
	2023
	2024
	2025
	2026
	2027
	2028
	2029

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	Różne adnotacje

	
	


Załącznik nr 6 do Regulaminu nr R-02/06   -   Formularz nr 6









